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必ず「取扱説明書」をよく読み理解したうえでお使いください。

こ
の
操
作
早
見
表
の
見
方

ハンドセットを
取り上げます

ハンドセットを
置きます

各種機能ボタンを
押します

ダイヤルボタン
を押します
（内線電話機）

録音・消去用
の暗証番号

メールやガイダンスを
聞きます

操作手順中の〔　〕内の操作は、暗証番号が設定されている場合の操作です。
設定されていない場合、〔　〕内の操作は不要です。

ダイヤルボタンを押
します
（外出先からの操作）

外線ボタンまたは外線
ボタンに設定した下記
の音声メール操作用ボ
タンを押します
• 録音ボタン
• 取消ボタン
• コメントボタン
• 留守ボタン
• メール送信ボタン
• ボックスボタン
• 再生ボタン
• 録音モードボタン●ここでは、ワンタッチオンフックサービスを利用されている場合の操作手順を説明しています。

利用されていない場合は、内線ボタンを押したあとにスピーカボタンを押してください。

●〈例〉

〔 〕

上下ボタンで目的の
項目を選択します

ハンドセットでお話し
したり、メッセージや
コメントを録音します

お話しを録音する
項　　目 操　　作　　手　　順

自
動
で
録
音
す
る

電話をかける
自動通話録音モード中に
外へ電話をかける

   （電話番号）   通話を録音する

電話を受ける
自動通話録音モード中、
着信への応答操作を行う

    通話を録音する

手動で録音する／
録音を再開する お話し中または

録音中止後に
    通話を録音する

録音内容にコメント
を付ける 録音中または録音

一時停止中に
    コメントを録音する  

録音を終了する
録音中または録音
一時停止中に

 

録音を一時停止する
録音中に  または 　

録音を再開
する場合は（ ）（録音ボタン）

または

録音を中止する
録音中または録音
一時停止中に

 

録音モードを切り
替える

〈例〉
自動通話録音
モード時

   
（録音モードボタン）元のモー

ドに戻す
場合は

（ ） 
※ 録音モードは、自
動と手動が交互に
切り替わります。

操作早見表音声メール
ユニット／ボックス

（コメントボタン） （コメントボタン）

環境を考えて大豆インクを使用しています
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この操作早見表は、森林資源保護のため、再生紙を使用しています。

（録音ボタン）

（録音ボタン）

（取消ボタン）

（録音モードボタン）

外線を利用して音声メールにアクセスする
項　　目 操　　作　　手　　順

外線を利用して
メールを送る  

音声メール
の電話番号

       
録音する
内線番号

  〔  
録音・消去
用暗証番号

  〕
 
メッセージを
録音する

外線を利用して
メールを再生する  

音声メール
の電話番号

       
再生する
内線番号

  〔  
メール再生
用の暗証番
号

  〕
 
メッセージを
聞く

内線電話機に転送
する（内線呼出）  

音声メール
の電話番号

     
転送先の
内線番号

       お話しする

外線に転送する
（外線転送）  

音声メール
の電話番号

     
ダイヤル
イン暗証
番号

     
転送先の
内線番号

  

     お話しする

各種機能にアクセス
する
（機能アクセス）

 
音声メー
ルの電話
番号

     
ダイヤル
イン暗証
番号

     
サービス
番号

  

   
サービス
の受付を
完了する

留守番電話を利用する
項　　目 操　　作　　手　　順

留守番電話として
設定する        または  

留守番電話
として設定
する

    

留守番電話の設定
を解除する         

留守番電話を起動
（解除）する 電話未使用時  （解除する場合は電話未使用時に ）

（留守ボタン）

電話未
使用時

   
留守番電話起動特番

（
［　　　　　］）

   （  解除する場合は電話未使用時に   
留守番電話解除特番

（
［　　　　　］）

   ）
留守番電話が応答
したあと他の電話機
を呼び出す

外から電話
をかける

  
メッセージ
録音中に

　
メール録音通話切替特番

（ ［　　　］）
     お話しする

（外線転送）

（機能アクセス）

（留守ボタン）

（留守ボタン）

（留守ボタン）

（外線ボタン）

（メールサービス）

（メールサービス）

（内線呼出）

（録音）

（再生）
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メールを送る
項　　目 操　　作　　手　　順

メ
ー
ル
を
送
る

メール送信ボタ
ンで送る 電話未

使用時
       

内線番号
または

 

  〔  
録音・消去用
の暗証番号

  〕  
メッセージを
録音する

  

メール送信特番
で送る 電話未

使用時
    

メール送信特番

（
［　　　　　　］）

   
内線番号
または

 

  〔  
録音・消去用
の暗証番号

  〕  
メッセージを
録音する

  

メールの送信を中
止する

メッセージ録音中または
録音一時停止中に

  

録音を一時停止する メッセージ録音中に   
一時停止中を解除
する場合は（ ）

録音を終了する 録音中または録音
一時停止中に

 

呼び出した内線電話
機がお話し中、また
は応答しないときに
メールを送る

   内線番号   
話中音また
は呼出音を
確認する

   

  〔  
録音・消去用
の暗証番号

  〕  
メッセージを
録音する

  

録音中のメールにコ
メントを録音する

メッセージ録音中
または録音一時停
止中に

    コメントを録音する  

メールを転送する 録音中、録音一時
停止中、コメント
録音中、再生中の
いずれかのときに

    
内線番号
または

   

メール到達通知を
設定する   

メール到達通知先設定特番

（ ［　　　］）
   

メール到達通知を
設定する内線番号

   
通知先の
電話番号

    

メール到達通知
サービスを開始する   

メール到達通知先起動特番

（ ［　　　］）
   

サービスを開始す
る内線番号

    

メール到達通知に
応答する メール到達通知されたら   〔  

メール再生用
の暗証番号

  〕  
メッセージを
聞く

メール到達通知
サービスを停止する   

メール到達通知先停止特番

（ ［　　　］）
   

サービスを終了す
る内線番号

    

（メール送信ボタン） （ボックスボタン）

（ボックスボタン）

（取消ボタン）

（メール送信ボタン）

（コメントボタン）

（メール送信ボタン）

（コメントボタン）

（ボックスボタン）

メールを再生／消去する
項　　目 操　　作　　手　　順

メ
ー
ル
を
再
生
す
る

ボックスボタン
または再生ボタ
ンで再生する

電話未使用時    〔  
メール再
生用の暗
証番号

  〕  
メッセージ
を聞く

メール再生特番
で再生する 電話未使用時    

メール再生特番

（
［　　　　　　］）

   
再生する
内線番号

 

  〔  
メール再生用
の暗証番号

  〕  
メッセージを
聞く

メールの再生を中
止する メール再生中に  

ダイヤルボタンを
使った再生時の
メール操作

メール再生中に下記のダイヤルボタンを押して操作する

 ··············同じメールを繰り返し再生する

 ··············メールをバックアップする

 ··············メールを消去する

 ··············前のメールを再生する

 ··············次のメールを再生する

 ··············メールを数秒間巻き戻す

 ··············メールを数秒間早送りする

 ··············始めの操作ガイダンスに戻る（ただし、音声メールを直接呼び出して接続した場合のみ）

 ····すべてのメールを消去する

再生するメールを一
覧表から選択する 電話未使用時     

   
メッセージを
聞く

再生中のメールにコ
メントを付ける 再生中に    コメントを録音する  

再生中のメールを
消去する 再生中に  または   〔  

録音・消去用
の暗証番号

  〕 
再生中のバック
アップされたメー
ルを消去する

再生中に  または   〔  
録音・消去用
の暗証番号

  〕   

すべてのメールを
消去する 再生中に     〔  

録音・消去用
の暗証番号

  〕 

（ボックスボタン）
または（再生ボタン）

（再生ボタン）

（コメントボタン）（コメントボタン）

（取消ボタン）

（取消ボタン）


