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➤ビジネスD-MAILにログインし、
「会員情報」ボタンを押下し、
「会員情報の変更申請」を押下
します。

法人のお客さま向け 請求先電話番号の新規登録方法
登録している電話番号の削除方法

➤「会員情報変更申請入力」画
面下部にある、「お支払い方法」
欄の請求先電話番号枠（1～
20）にNTT西日本の電話番号
を入力し、「会員登録申請の確
認へ進む」を押下すると、「会員情
報変更申請確認」画面 が表示
されますので、入力した内容に誤
りがなければ「登録する」ボタンを
押下します。
➤すでに登録している電話番号
の削除の場合は、該当する電話
番号を削除して、「会員登録申
請の確認へ進む」を押下します。
（以降は新規登録方法と同様の
手順です。）

0612345678

請求先電話番号として
「06-1234-5678」を
登録する場合

➤請求先電話番号を新たに登録、すでに登録している電話番号の削除をされますと、弊
社の審査後に「利用開始キー」を郵送にて送付させていただきます。 利用開始キーは、会
員登録申請日からおよそ３～５日程度かかります。 郵送によりお届けしますので、諸事
情により遅れる場合がございます。 あらかじめご了承ください。
➤利用開始キー到着後の操作につきましては、利用開始キーを郵送する際に同梱されて
いる手順書をご参照の上、操作してください。

ログイン画面はこちら

1

会員情報の変更申請は、「管理者権限」をお持ちのユーザーが操作してください。
（一般ユーザーの画面には「会員情報」のボタンは表示されません）

https://dmail.denpo-west.ne.jp/b/W_D0101B0012110P?returnPath=W_D0101B0010


➤「会員情報」ボタンを押下し、
「登録情報の個別設定・変更」を
押下します。
（P1で新たに電話番号を登録し、
利用開始キーが発行されたお客さ
まは利用開始キー入力後に実施
してください）

法人のお客さま向け 請求先電話番号の選択方法

➤「会員登録情報の個別設定・
変更（一覧）」画面で請求先
電話番号の選択をするお客様
ID等を確認し、「確認・変更・削
除」ボタンを押下してください。

2

会員情報の変更申請は、「管理者権限」をお持ちのユーザーが操作してください。
（一般ユーザーの画面には「会員情報」のボタンは表示されません）

➤「会員登録情報（変更・削除）
」画面下部にある、「お支払い方法」
欄の、「請求先電話番号」に表示さ
れるプルダウンの中から電話番号を
選択してください。
画面下部にある「会員登録変更の確
認へ進む」を押下すると、「会員登録
情報変更確認」画面が表示されます
ので、入力した内容に誤りがなければ
「登録する」ボタンを押下します。

0612345678

Denpo01 総務部



➤ビジネスD-MAILにログインし、
「会員情報」ボタンを押下し、
「登録情報の個別設定・変更」を
押下します。

ログイン画面はこちら

Denpo01

Denpo02

Denpo03

電報太郎

電報次郎

電報花子

総務部

秘書課

営業課

➤「会員登録情報の個別設定・
変更（一覧）」画面でクレジット
カード情報を登録するお客様ID
等を確認し、「確認・変更・削除」
ボタンを押下してください。

法人のお客さま向け クレジットカード情報の登録方法

3

会員情報の変更申請は、「管理者権限」をお持ちのユーザーが操作してください。
（一般ユーザーの画面には「会員情報」のボタンは表示されません）

https://dmail.denpo-west.ne.jp/b/W_D0101B0012110P?returnPath=W_D0101B0010


➤「会員登録情報（変更・削
除）」画面下部にある、「お支払
い方法」枠で、「お支払い方法」を
「クレジットカード」もしくは「電話番
号とクレジットカード」を選択し、
クレジットカードの情報を入力して
ください。画面下部にある「会員登
録変更の確認へ進む」を押下する
と、「会員登録情報変更確認」画
面が表示されますので、入力した
内容に誤りがなければ「登録する」
ボタンを押下します。

➤クレジットカードでのお支払いは
登録完了後、即時ご利用
いただけます。

4444111122223333

法人のお客さま向け クレジットカード情報の登録方法

4



個人のお客さま向け お支払い方法の登録方法

請求先電話番号として
「06-1234-5678」を
登録する場合

0612345678

4444111122223333

➤D-MAILにログインし、
「会員情報設定」を押下します。

ログイン画面はこちら

➤「会員登録申請（変更）入
力」画面下部にある、「お支払い
方法」枠で、お支払い方法を選
択してください。
「電話番号」をご登録の場合は、
請求先電話番号枠にNTT西日
本の電話番号を入力してください。
クレジットカードでのお支払いは、ク
レジットカード欄に情報を入力して
ください。
画面下部にある「変更する情報の
確認へ進む」を押下すると、「会員
登録申請（変更）確認」画面が
表示されますので、入力した内容
に誤りがなければ「登録する」ボタ
ンを押下します。

➤請求先電話番号を登録いただきますと、弊社の審査後に「利用開始キー」を郵送にて
送付させていただきます。 利用開始キーは、会員登録申請日からおよそ３～５日程
度かかります。 郵送によりお届けしますので、諸事情により遅れる場合がございます。
あらかじめご了承ください。

➤利用開始キー到着後の操作につきましては、利用開始キーを郵送する際に同梱されて
いる手順書をご参照の上、操作してください。

➤クレジットカードでのお支払いは登録完了後、即時ご利用いただけます。
5

https://dmail.denpo-west.ne.jp/p/W_D0302P0010010P
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