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操作ガイド�
必ず電源が入っていることを確認してから操作してください。

［ファクス］ボタンを押します。

※詳しくは取扱説明書をご覧ください。

■ファクスを送る（☛ P45～53）

■送信予約を解除する（☛ P59）、送信状況／送信結果を確認する（☛ P60、61）

［通信状況／確認］ボタンを押し
ます。

■コピーする（☛ P80、82）

原稿台ガラスに原稿をセッ
トします。

原稿読み取りサイズを指定します。

ADFに原稿をセットします。

ﾌﾞｯｸ送信� セット�

相手先を指定します。
●ダイヤルボタン
●ワンタッチダイヤル
●短縮ダイヤル

次の原稿をセットします。

［スタート］ボタンを押
します。

［スタート］ボタンを押
します。

送信が開始されます。

『通信結果』（画面選
択ボタン）を押しま
す。

送信状況が表示されます。

［セット］ボタンを
押します。

送信が開始されます。

セット�

スタート�

スタート�

［コピー］ボタンを押します。

通信状況�
/ 確認�

※送る面を下にします。
※原稿に合わせて送信画質や読取濃度などが設定
できます。（☛ P42）

※送信を中止するときは、［ストップ］ボタンを押してから、『はい』（画面選択ボタン）を押してください。

＜送信結果を確認する場合＞

＜送信状況を確認する場合＞

ファクス�

コピー�
ADFまたは原稿台ガラスに
原稿をセットします。

コピー部数を
入力します。

記録紙サイズを選択します。

通信結果�

『通信結果』（画面選
択ボタン）を押しま
す。

通信結果�
予約解除したい送信
を反転表示させ、
『原稿クリア』（画面
選択ボタン）を押し
ます。

さらに詳しい状況を
確認したいときは、
［セット］ボタンを
押します。

セット�

原稿クリア�

『はい』（画面選択ボタン）を
押します。

［戻る］ボタンを押します。

戻る�

はい�

『倍率』（画面選択ボタン）を押して
「定型変倍」を反転表示させます。

セット�

記録紙選択�

倍率�

『拡大』／『縮小』（画面選択ボタン）を押し
て倍率を選択します。

セット�拡大� 縮小�

[ ス タ ー ト ]
ボタンを押し
ます。

コピーが開始
されます。

スタート�

＜送信予約を解除する場合＞

＜記録紙サイズを指定する場合＞

＜定型サイズに拡大／縮小する場合＞



操作ガイド�
必ず電源が入っていることを確認してから操作してください。

① ②

① ③ ④ ⑤

① ② ③ ④

※詳しくは取扱説明書をご覧ください。

■トナーカートリッジを交換する（☛ P344）

■記録紙カセットに記録紙をセットする（☛ P341）

■手差しトレイに記録紙をセットする（☛ P343）

前カバーを開いてリリー
スレバーを倒し、プリン
タドアを開きます。

上カバーを開けて、トナーカートリッ
ジを両手で持ち、取り出します。

HT3-1113-000-V.1.0

カセットが止まるところまで引
き出します。

記録紙の端をきちんとそろえて
セットします。

②「PUSH DOWN」と表示され
ている金属板をしっかりと押さ
えます。

セットした記録紙の先端を上か
ら押さえ、両方のツメから外れ
ないようにします。

カセットの中央に手をそえ、カ
セットが突き当たるところまで
静かに押し込みます。

手差しトレイを開けます。 セットする記録紙の幅に合わせて、記録紙
ガイドを調整します。

A3、B4、A4 サイズの記録紙をセットするときは、
手差し補助トレイを引き出してください。

一度にセットできる枚数は、ラベル用紙は1枚ずつ、
はがきは30枚までです。

記録紙ガイドを記録紙の幅にきちんと合わ
せます。

記録紙の端をきちんと揃えて、記録面が
上になるようにセットします。

ツメ

本装置のプリンタドア内に貼り付けられた
「トナーカートリッジの交換方法」に基づ
き交換してください。

倍率

■定型／変倍一覧表
送信、等倍コピー

原稿サイズ 記録紙サイズ

（注）原稿セット方向については、P41を参照し

てください。

※A5 にセットするときは、手差しトレイに

セットします。

100% A3 A3

A4 A4

A5 A5

B4 B4

B5 B5

倍率

拡大コピー

原稿サイズ 記録紙サイズ

200% A5 A3

141%

A5 A4

A4 A3

B5 B4

122% A4 B4

A5 B5

115%

B5 A4

B4 A3

倍率

縮小コピー

原稿サイズ 記録紙サイズ

50% A3 A5※

70% A3 A4

81% B4 A4

86% A3 B4

A4 B5

手差し
補助トレイ

記録紙ガイド

B5 A5※

A4 A5※

B4 B5


